Koto, 30 wrzesnia 2020 r.
nr sprawy SZ.271.1.15.2020

Zapytanie ofertowe
(rozeznanie cenowe)

Zamawiajacy:

Gmina Kolo

62-600 Koto, ul. Sienkiewicza 23

Gmina: Koto, Powiat: kolski

Wojewddztwo: wielkopolskie, Polska.

tel. 63 27 20 365 fax. 63 27 20 166

Adres strony internetowej: www.gminakolo.pl;

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gminakolo.pl

Gmina Kolo zaprasza do skladania oferty w celu zawarcia umowy na:

»~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Gminy Kolo”

Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

Podstawa prawna:

Zapytanie ofertowe przeprowadzane na pod. art. 4, pkt. 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 1843 ze
zmianami), zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwieri, ktérych wartos$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO
(Zarzadzenie nr 23 /2014 Wéjta Gminy Kolo z dnia 16 kwietnia 2014 r.)

I. Opis przedmiotu zamowienia.

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
oraz projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 1.

II. Termin wykonania zamoéwienia.

Wykonawca zobowigazuje si¢ zrealizowaé zamowienie w  terminie:
od 1 listopada 2020 r. do 31 pazdziernika 2021 r.

III. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego =z
Wykonawca.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w formie
pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nizej wymienione formy
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) poczta elektroniczna i fax (forma preferowana)
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b) operator pocztowy lub kurier

c) osobiste doreczenie.

Kazda ze stron ma prawo zadaé potwierdzenia otrzymania korespondencji w
wybranej przez siebie formie komunikacji.

Pytania wykonawcow dotyczace przedmiotowego postepowania musza by¢
sformulowane na pi$mie, i skierowane na adres Urzad Gminy w Kole, ul.
Sienkiewicza 23, 62-600 Kotlo; fax 63 27 20 166 Ilub e-mail:
sekretariat@gminakolo.pl

Osoba do kontaktu: Marek Szalek, tel. 63 27-20-365

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej w jezyku
polskim.

3. Tresé¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego

4. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzona nazwag 1 adresem
zamawiajacego, nazwa i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem

Zapytanie ofertowe na:
~Swiadczenie uslhug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Gminy Kolo”

5. Do oferty nalezy zalaczy¢ wypelniony zalacznik nr 4 tj. Formularz
CEnowy.

6. Oferty nalezy sklada¢ na zalaczonym druku oferty (zal. nr 3) oraz
formularzu cenowym (zal. nr 4) do dnia: 9 pazdziernika 2020 r., godz.
12.00 w siedzibie zamawiajacego:

Gmina Kolo

ul. Sienkiewicza 23

62-600 Kolo

Sekretariat

Decyduje data wplywu do Zamawiajacego.

V. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty bedzie zawierala wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia i bedzie podana w polskich zltotych z dokladnos$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

2. Cena oferty jest skalkulowana bedzie w oparciu o formularz cenowy (zal.

nr 4)
3. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.
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VI. Kryteria wyboru oferty i sposob oceny ofert.

Zamawiajacy jako najkorzystniejsza oferte uzna oferte z najnizsza ceng
brutto.

VII. Ogloszenie wynikow postepowania.

O wyborze oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow w formie
pisemnej.

VIII. Zataczniki do zapytania ofertowego.

Zalacznik nr 1 - Projekt umowy

Zalacznik Nr 2 — Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalgcznik Nr 3 — Druk oferty

Zalacznik Nr 4 — Formularz cenowy

IX. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 2z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kolo, ul.
Sienkiewicza 23, 62-600 Kolo, e-mail sekretariat@gminakolo.pl, tel. 63 27 20
365 fax. 63 27 20 166;

a) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kolo jest Pan
Grzegorz Zigba,
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.

1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z wyzej wskazanym postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego;

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zmianami), dalej ,ustawa Pzp”;

d) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.
1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

e) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreS§lonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:
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- na podstawie art. 15 RODO prawo dostegpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Koto, 30 wrzesnia 2020 r. 7
\%Y

.....................................

(podpis osoby uprawnione;j)
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